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Acta No. 1 de 2021 de Comité de Gestiéon y Desempefio del Sanatorio de Contratacion E.S.E.

AREA TEMATICA - META PROGRAMADA AVANCE ALCANZADO
NOMBRE DEL PLAN | (/00 ONENTE ACTIVIDAD PRODUCTO INDICADOR h 2 5 a = = 5 r IONES 3 TRIM RESPONSABLE
Adaquisicién d dad Contrat En el tercer trimestre de la presente
quisicion de necesidades . -ontratos vigencia se adquirieron diez (10) Encargada de
de Archivo aprobadas en plan Contrato ejecutado. ejecutados 1 N/A | 0,5 o) N
o - . estantes metalicos para la Archivo
de adquisiciones. necesidades archivo. . ) )
organizacion del Archivo Central.
Inclusion de las necesidades
de A.th.'VO enel I.Dlan. de Necesidades radicadas. Correo sgllutud de 1 N/A | N/A No aplica para el trimestre en estudio Encargafﬂa de
Proyecto 1. Adquisiciones Institucional necesidades. Archivo
Adecuacion del 2022.
archivo de la
entidad
N i . . . Necesidades de
Gestionar la ap.mbac'on de Necesidades '.".Cl.mdas Plan Archivo en Plan de 1 100% | N/A | N/A No aplica para el trimestre en estudio Encargaga de
las necesidades. de Adquisiciones. s Archivo
Adquisiciones
Socializacién Politica Gestion Soportes capacitacion. Capac_'tac'on 1 100% | N/A | N/A No aplica para el trimestre en estudio Encargaga de
Documental realizada Archivo
Proyecto 2.
Pl e Capacitacién Organizacion de | g 1o capacitacion Capacitacién 1 NA | 1 | Na No aplica para el trimestre en estudio | En°2r9ada de
Capacltaf:!on en Documentos. P P . realizada picap Archivo
Gestion
Documental
Se realizarén las capacitaciones y
c itaci tividad socializacioon de los temas
apacitacion en normativica S relacionados con Normatividad e
archivistica e implementaciéon e Capacitacion . N Encargada de
N Soportes capacitacion. N 1 N/A 1 Instrumentos Archivos, mediante .
de los instrumentos de realizada " Archivo
archivo. Circular Arc. No.008 y N0.009 el
09/08/2021, evidencias con firmas de
notificacion.
Capacitacion d.e rvar\e]o de Soportes capacitacion. Capac.ltacmn 1 N/A | N/A No aplica para el trimestre en estudio ncarga,da de
la ventanilla tnica. realizada Archivo
" Acta aprobacién del Comité
A 1 P S . D . . . E
probacl.oln del Programa de Institucional de Gestion y ocumento. 1 100% | N/A | N/A No aplica para el trimestre en estudio ncarga,da de
Gestion Documental. o aprobado y publicado Archivo
Desempefio.
Disefio, Documentacion, .
implementacion y control del |Procedimiento documentado Procedimiento Encargada de
P i documentado y 1 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio 9

Procedimiento de Ventanilla
Unica.

y aprobado.

aprobado.

Archivo
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Actualizacién,
implementacion y control de

Tablas de Retencion

TRD actualizadas y

Se document6 la actualizacion de las
Tablas de Retencion Documental,

Encargada de

, 50% | ### N/A |40% " P o5 .
PProyecto :; Tablas de Retencién Documental aprobadas : U ° pendiente revisién por la Oficina de Archivo
rograma de . P
gram Documental. Calidad, para su socializacion.
Gestion
b,
Actualizacion, Proceso incluido en el Plan de
implementacién y control de Tablas de Valoracién TVD actualizadas y 0% | ### i e Adquisiciones Institucional para Encargada de
: o A P p .
Tablas de Valoracién Documental aprobadas préxima vigencia 2022, ya que Archivo
Documental. requiere asignacion de recursos.
Incluir en el Programa de
Gestion Documental, el Documentar, aprobar e Programa
rograma es, ecl’fico,de implementar programa docurﬁentado Fue incluido en el Programa de Encargada de
prog P 3 especifico de documentos ! 33% | 66% | ### 100% | 0% Gestién Documental, (documentos 9 N
documentos especiales . e aprobado e . N Archivo
o especiales (graficos, . especiales, cuando estos lo requieran).
(gréficos, sonoros, - implementado
L sonoros, audiovisuales)
audiovisuales)
Manual El manual ya se elabor6, esta
Elaborar el manual de Manual de manejo documentado, pendiente de revisién por parte del Encargada de
manejo y conservacion " oy ! 33% | 66% | ### 33% [50% . 9ac
documental conservacion documental. aprobado e Encargado de Calidad para su Archivo
i} implementado aprobacion v socializacion.
S TMamCIETos
Elaborar e implementar los Implementar los Instrumentos para la elaboracién de algunos
instrumentos archivisticos de | instrumentos archivisticos documentados, 500% | 244 NA 200 Instrumentos Archivisticos, para su Encargado de
control y recuperacién de la |de control y recuperacion de aprobados e aplicacion e implementacién, como. Archivo, Calidad
informacién. la informacion. implementados (Tablas de Valoracién Documental).,
onten atene
b Se elabor6 el programa de limpieza
- rograma . .
Elaborar del programa de Programa de limpieza de 9 de instalaciones y documetos de
P . . . N documentado, A Encargado de
limpieza de instalaciones y instalaciones y documentos 50% | ### 50% (80% archivo, con el cronograma de . "
. . aprobado e L. . Archivo, Calidad
documentos de archivo de archivo implementado actividades a realizar. Aprobado por el
Comité de Gestion y Desempefo
Documentar e implementar . Programa
Proyecto 4. Programa de saneamiento Programa de saneamiento y documentado, Encargado
Sistema 9 Y control de plagas ! 25% | 50% | 75% | ### | 25% | 25% Recursos Fisicos,
control de plagas . P aprobado e
Integrado de . o (fumigaciones periédicas) . Asesor SST
s (fumigaciones periédicas) implementado
Conservacion
Inclusion riesgos
ocupaclo‘nales de.l archivo en |Actualizar matriz de peligros | Matriz de .pellgros e 100% N/A Asesor SST
la matriz de peligros de la SST. actualizada
institucion.
STStema ae Gestion
de Documentos
Documentar e Implementar Sistema de Gestion de Electrénicos de
Sistema de Gestion de - . A la fecha no se ha realizado por su Encargado de
P Documentos Electrénicos de Archivo 33% | 66% | ### 0 o - . "
Documentos Electrénicos de X complejidad y recursos Archivo, Calidad
) Archivo documentado,
Archivo.
aprobado e
) Protocolo Documentado
Elaboracién del Protocolo de aprobado de gestion dey Protocolo Encargado de
gestion de archivos de prov 9 Documentado y 1 40% | N/A 0 No se ha dado avance a éste tema arg "
archivos de Derechos Archivo, Calidad
Derechos Humanos. aprobado

Proyecto 5.

Humanos.




iLaenuricar 10s

archivos de
Derechos
Humanos,
memoria
histérica y
conflicto
armado.

Socializacién para dar a

Registro de socializacion

conocer el protocolo de protocolo de gestion de Socializacién n Encargada de
” . . " 1 0 0 No se ha dado avance a éste tema X
gestion de archivos de archivos de Derechos realizada Archivo
Derechos Humanos. Humanos.
Incluir en los Inventarios
Documentales lo relacionado Actualizacién Inventarios Avance actualizacién Lideres de los
con archivos de Derechos Inventarios 50% | ### N/A | 30% Se incluyo en la Tabla de Retencién Do

humanos, memoria histérica
y conflicto armado.

Documentales

Documentales

procesos

Preparado
por:

DORIS ESTER SANTOS VEGA, Encargada Unidad de
Archivo Sanatorio Cotratacién.

Septiembre 30 del 2021




